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EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS DU CONSEIL MUNICIPAL DU

LUNDI 15 DECEMBRE 2025

Nombre de Conseillers

En exercice : 15

Présents: 11

Votants : 15

L'an deux mil vingt-cinq,
le lundi 15 décembre
le Conseil Municipalde la commune de FOUR

dûment convoqué le 10 décembre 2025 s'est réuni en session

ordinaire à la mairie, sous la présidence de Jean PAPADOPULO,

Maire. La séance est ouverte à 20h00.

Présents : Christelle Bernard, Pascale Besch, Anh Brun, Eric Doyen, Cécile Gerey, Matthieu Joly, Jean

Papadopulo, Matthieu Querenet, Serge Comberousse, Jimmy Delroise, Véronique Luxos

Pouvoir : Marielle Berlioz à Pascale Besch, Emilie Delwaulle à Anh Brun, Patrice Fournier à Eric Doyen,

Nicolas Jambot à Matthieu Querenet

Absent : /

Secrétaire de séance: Matthieu Querenet est nommé secrétaire de séance conformément aux

dispositions de l'article L2L2L-LS du CGCT.

OBJET : Convention service commun d'assistance administrative

Vu le Code général des collectivités territoriales, et notamment son article L.52Ll-4-2, qui prévoit la
constitution et la gestion de services communs, fonctionnels aussi bien qu'opérationnels, entre EPCI

et communes,
Considérant que l'article L.527I-4-2 permet à un EPCI à fiscalité propre et à une ou plusieurs de ses

communes membres de se doter de services communs, indépendamment de tout transfert de

compétences,
Vu l'approbation du projet de création du service commun d'assistance administrative et de sa

convention par le conseilcommunautaire de la CAP|en date du 7 octobre2025,
Vu l'avis favorable du Comité SocialTerritorialdu centre de gestion en date du 1.8 novembre2025,
Vu l'avis favorable du groupe de travail constitué dans le cadre de ce projet par les communes de moins

de 3 000 habitants membres de la CAPI,

Le rapporteur expose,
Lors du conseil communautaire du 07 octobre 2025 et en concertation avec les communes de moins

de 3 000 habitants, la CAPI a mis en place un service mutualisé d'assistance administrative.

Ce service commun de remplacement a pour objectif d'assurer la continuité des missions

administratives essentielles des collectivités membres, soit en cas d'indisponibilité du secrétaire



général de mairie ou, plus largement, du personnel administratif, soit en renfort ponctuel des services
administratifs.
L'agent mutualisé interviendra dans les communes de moins de 3 000 habitants, quand celles-ciferont
appel au service en cas d'absence de leur personnel administratif (remplacement pour arrêt de travail,
congés, vacance de poste, ...) ou pour des besoins de renfort ponctuel.

Le service sera géré par la CAPI qui assurera le recrutement de l'agent mutualisé. Quand l'agent
interviendra dans les communes, il sera sous l'autorité fonctionnelle du Maire de la commune
concernée. Celui-ci adressera alors directement les instructions nécessaires à I'exécution des tâches et
en contrôlera I'exécution.
Les missions de l'agent mutualisé consistent à la préparation et à la mise en æuvre, sous les directives
des maires, des décisions adoptées par l'équipe municipale et à assurer l'administration courante de
la commune.
Les missions principales sont les suivantes :

D'une manière générale, l'agent pourra assurer toute mission relevant du cadre d'emploi du métier
des secrétaires généraux de mairie, en fonction des besoins des communes et du profil de l'agent
recruté.

L'agent qui ne sera pas en intervention au sein des communes, sera affecté dans les services de la CAPI,
au sein de la direction de l'administration générale pour sa gestion et affecté en renfort sur des tâches
administratives dans les services.
La Commune adhère à ce service en signant la convention de création du service commun et en versant
une participation annuelle forfaitaire correspondant aux frais de structure. Pour l'année 2026, le
montant prévisionnel est de 161 € pour chaque commune (sur une base de 14 communes favorables
à l'adhésion au service commun).

Chaque intervention sera ensuite facturée selon le coût journée établi pour 2026 à 24I €, ce qui
correspond au salaire moyen d'un agent CAPI de catégorie B filière administrative.

Conformément à ces dispositions, il est proposé au conseil municipal de :

- ADHERER au service commun d'assistance administrative ;

- AUTORISER Monsieur le Maire à signer la convention de création du service commun

Pour: 15

Contre :0
Abstention

Acte rendu exécutoire par : - dépôt en Sous-Préfecture le

- publication et/ou notification
Fait et délibéré les jour, mois et an susdits.
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